Zatacznik do zarzadzenia nr
3/2018 z dnia 1 lutego
2018r.

Procedura zwalniania uczniow z zaje¢¢ lekcyjnych
i usprawiedliwiania nieobecnosci

Podstawa prawna :
Art. 68 ust. 1 Ustawy z 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U z 2017 r. poz. 59),

§ 45 ust. 3 pkt n oraz § 65 ust. 1 pkt f Statutu Szkoty Podstawowej nr 7 w Miawie.

1. Z uwagi na bezpieczenstwo ucznidw w szkole 1 poza nig wprowadza si¢ procedure
zwalniania ucznidw z zaj¢¢ lekcyjnych i usprawiedliwiania nieobecnosci.

2. Zobowiazani do przestrzegania postanowien procedury sa:

a) wszyscy nauczyciele w zakresie odnotowywania w dzienniku elektronicznym
nieobecnosci lub spoznien ucznidow na zajecia edukacyjne oraz w zakresie
klasyfikowania uczniow z uwzglednieniem ich niecobecnosci na zajgciach,

b) wychowawcy klas w zakresie systematycznego odnotowywania w dzienniku
elektronicznym usprawiedliwien nieobecnosci uczniow,

c) dyrektor szkoty w zakresic prowadzenia kontroli przestrzegania zawartych w niej
postanowien,

d) uczniowie oraz ich rodzice w zakresic terminowosci i wlasciwej formy
usprawiedliwiania nicobecnosci.

3. Nieobecno$¢ ucznia powstaje w sytuacji, gdy uczen nie zglosi si¢ na zajecia do 15 minut
od rozpoczgcia lekcji. Nauczyciel odnotowuje nieobecno$¢ ucznia w dzienniku
elektronicznym. Jezeli uczen zglosi si¢ na lekcje do 15 minut od jej rozpoczecia,
nauczyciel odnotowuje spoznienie.

4. Usprawiedliwienia we wlasciwej formie wymaga kazda nieobecno$¢ ucznia, na kazdej
godzinie zaje¢ lekcyjnych.

5. Jedyna osobag wuprawniong do odnotowania usprawiedliwienia w dzienniku
elektronicznym jest wychowawca klasy.

6. Usprawiedliwienie nieobecnosci na zajeciach lekcyjnych odbywa si¢ poprzez dokonanie
zapisu w dzienniku elektronicznym.
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Warunkiem  usprawiedliwienia nieobecnosci  jest przekazanie = wychowawcy
odpowiednich dokumentéw przez ucznia lub jego rodzicow, w ktorych podane sg
przyczyny powstania nieobecnosci.

Nie stosuje si¢ usprawiedliwien nieobecnosci przypadajacych w réznych dniach miesigca
pojedynczych  godzin, tzw. ,usprawiedliwianie wszystkich dotychczasowych
nieobecnosci”.

Dopuszcza si¢ nast¢gpujace formy usprawiedliwiania nieobecnosci:

a) zaswiadczenie wystawione przez fachowe shluzby medyczne o niezdolnosci do
uczestniczenia w zajeciach,

b) zaswiadczenie urzedowe wystawione przez organ sagdowniczy, instytucj¢ publiczna,
itp. stwierdzajace, ze nieobecnos¢ ucznia wynikata z istotnych spolecznie przyczyn
lub nieprzewidywalnych zdarzen,

C) pisemng prosbe rodzica zawierajaca wlasnoreczny podpis o usprawiedliwienie
I zawierajaca uzasadnienie nieobecnosci,

d) prosb¢ rodzica o usprawiedliwienie nieobecnosci ucznia przekazang w formie
rozmowy telefonicznej lub informacji w dzienniku elektronicznym z tym, ze osoba
usprawiedliwiajgca moze po powzieciu podejrzenia o nieprawdziwosci przekazu
odmowi¢ usprawiedliwienia nieobecnosci w tej formie,

e) usprawiedliwienia w formie ustnej, tj. przeprowadzenie rozmowy z wychowawca,
w trakcie ktorej rodzice podadzg pozwalajace na usprawiedliwienie przyczyny
nieobecnosci,

f) ustng lub pisemng prosbe pracownika szkoly zawierajgcg uzasadnienie nicobecnosci
ucznia spowodowane przyczynami wynikajagcymi z prowadzonych zaj¢é
dydaktycznych lub wychowawczych organizowanych w ramach statutowych zadan
szkoty.

Rodzice ucznia s3 zobowigzani do usprawiedliwienia nieobecnosci niezwlocznie, lecz
nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od stawienia si¢ dziecka do szkoty.

Jezeli nieobecno$¢ ucznia trwa, w sposob ciaggly, dtuzej niz 3 dni, jego rodzice sa
zobowigzani niezwlocznie poinformowaé wychowawce danej klasy o przyczynach
powstania tej nieobecnosci.

Uczniowie, ktorzy biorg udziat w zawodach, olimpiadach lub innych uroczysto$ciach
1 zostali oddelegowani przez szkole sa liczeni jako obecni na zajeciach. Odnotowuje si¢
nieobecnos¢ ucznia w dzienniku z wtasciwag adnotacja.

Zwalnianie ucznia z zaj¢¢ nastgpuje wylacznie na podstawie zgloszenia przez rodzica
(pisemne zwolnienie, wpis w dzienniku elektronicznym lub telefonicznie).

Pisemng prosbe, o ktorej mowa w ust. 13, sktada si¢ najpdzniej danego dnia rano (przed
rozpoczgciem pierwszej lekcji wg planu ucznia w tym dniu) do wychowawcy klasy, a w
razie jego nieobecnosci do sekretarza szkoty, pedagoga lub zastepcy dyrektora szkotly,
ktory niezwlocznie przekazuje informacje wychowawcy klasy.
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Wychowawca klasy, a w razie jego nieobecnosci dyrektor lub zastepca dyrektora, ma
prawo zwolni¢ ucznia z cz¢séci zaje¢ w danym dniu w sytuacjach naglych (losowych) na
telefoniczng lub pisemna prosbe rodzica. Rodzic zobowigzany jest do osobistego odbioru
ucznia.

Zwolnienie z zaj¢¢ lekcyjnych w danym dniu na wniosek pielggniarki szkolnej nastgpi¢
moze w oparciu o ponizsze zasady:

a) 0 zwolnieniu decyduje pielegniarka szkolna na podstawie oceny stanu zdrowia
I samopoczucia ucznia, w razie potrzeby konsultujac si¢ z wychowawca klasy lub
zastepca dyrektora,

b) zamiar zwolnienia ucznia w takim wypadku musi by¢ uzgodniony telefonicznie
z rodzicem — rodzic zobowigzany jest do osobistego odbioru ucznia,

c) w przypadku niemozno$ci skontaktowania si¢ z rodzicem lub odmowy odebrania
ucznia, uczeh pozostaje na terenie szkoty pod opieka pielegniarskg lub pedagogiczng
do konca zaj¢¢ lekcyjnych, zgodnych z planem lekcji w danym dniu - dalsze
niestawienie si¢ rodzica lub wyznaczonej przez niego osoby dorostej skutkuje
wezwaniem policji przez szkote,

d) kazde zwolnienie ucznia musi by¢ odnotowane najszybciej, jak to mozliwe
w dzienniku elektronicznym,

e) od momentu zwolnienia ucznia z zaj¢¢ na podstawie pisemnej lub ustnej prosby
rodzica za bezpieczenstwo ucznia odpowiada jego rodzic.

Jesli zwolnienia z zaje¢ zdarzaja si¢ zbyt czesto, wychowawca konsultuje ich
koniecznos$¢ z rodzicem.

Dyrektor Zespotu Placéwek Oswiatowych
nr 3 w Mlawie

Mariusz Lempek



